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MANUAL DE USUARIO 0001:  
INGRESAR A ACONEX POR PRIMERA VEZ: OBTENER USUARIO Y PASSWORD 

Este procedimiento tiene por objeto detallar los pasos a seguir para solicitar nueva contraseña en Aconex. 

Paso 1: Recibe correo electrónico de Aconex a cuenta de correo enviada. Hacer Click en el correo y seguir los pasos 
indicados en el correo: 

 
Paso 2: En el correo se muestra el nombre del usuario (A) y 
el usuario para ingresar al sistema (B). También incluye un 
link para ir al sistema (C). Luego se hace click en el link  

 

Paso 3: (E) Revisar los datos colocados en el Registro. 
Modificar aquellos que considere apropiado.  
(F) Actualice el Password y luego (G) confírmelo. (H) Elija 
una pregunta de seguridad y (I) coloque la respuesta a la 
pregunta. (J) Finalmente click en botón SAVE 

 

Paso 4: Aparece éste mensaje en anaranjado. Hacer click 
en (K) luego en botón Close (L). 

 

Paso 5: Recordar lo definido en los pasos : 
 

2(B): Usuario para ingresar al sistema 

3(F): Password 
 
Serán necesarios para ingresar al sistema en futuras 
oportunidades 
 

 

(A) 

(B) 

(C) 
Nombre del puesto 

(E) 

(F) 

(G) 
(H) 

(I) 

(J) 

(K) (L) 


